Zarzadzenie Nr 5 /2017
Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 20 stycznia 2017 roku
w sprawie powolania Zakladowego Zespolu Reagowania
Na podstawie Zarzadzenia Nr.18 Prezesa Rady Ministréw z dnia 2.03.2016r. w sprawie
wykazu przedsigwzi¢¢ i procedur systemu zarzagdzania kryzysowego.

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016r. o dziafaniach antyterrorystycznych
(DZ.U 2016 poz.904) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 25 lipca 2016r r. w sprawie zakresu przedsigwzied
wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i
stopniach alarmowych CRP. ( DZ.U z 2016r., poz. 1101)

zarzadzam co nastepuje:
§ 1.
W celu zapewnienia wiasciwego wykonywania zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego na
terenie Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach, powotuje Zakladowy
Zespot Reagowania, zwany dalej ,,Zaktadowym Zespotem Reagowania”
§ 2.
Do zadan ,, Zakladowego Zespotu Reagowania” nalezy:

1. ocena wystepujacych 1 potencjalnych zagrozei moggcych mie¢ wplyw na
bezpieczenistwo publiczne i prognozowanie tych zagrozen;

2. przygotowywanie propozycji dziatah 1  przedstawianic = Mazowieckiemu
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii wnioskow dotyczacych wykonania, zmiany
lub zaniechania dziatan ujetych w zakladowym planie zarzgdzania kryzysowego;

3. przekazywanie do wiadomosci pracownikom informacji zwigzanych z zagrozeniami;

4. opiniowanie zakladowego planu zarzgdzania kryzysowego.

§ 3.
W sklad ,,Zakladowego Zespolu Reagowania” wchodza:
1. Przewodniczacy ZZR — Mazowiecki Wojewddzki Lekarz Weterynarii ;
2. Zastgpca Przewodniczacego ZZR — Zastgpca Mazowieckiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii ,
Czlonek - Specjalista ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych,
Cztonek - Kierownik Zespotu ds. administracyjnych /lub zastepujaca go osoba,

Cztonek — St. inspektor ds. zdrowia zwierzat i zwalczania chor6b zakaznych zwierzat
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Czlonek - Administrator systeméw informatycznych
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§ 4.
W posiedzeniach ,,Zaktadowego Zespolu Reagowania” na prawach czlonka moga braé
rowniez udzial wyznaczeni przez Mazowieckiegop Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii,
pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach, przedstawiciele
Powiatowych Inspektoratow Weterynarii z terenu Wojewo6dztwa Mazowieckiego, oraz inne

osoby zaproszone przez Mazowieckiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

§ 5.
W czasie obowigzywania stanu kleski zywiolowej lub w przypadku zaistnienia sytuacji
kryzysowej na terenie Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach zagrozenia
»Zakladowy Zespot Reagowania” dziata w trybie cigglym poprzez pelnienie calodobowych
dyzuréw. W tym celu sktad ,,Zaktadowego Zespotu Reagowania” powigksza sie¢ dodatkowo o
wyznaczonych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach (od 8
do 14 o0sdb, zaleznie od czasu trwania sytuacji kryzysowej). Dyzur pelniony jest w systemie
zmianowym po 12 godzin przez 2 osoby na jednej zmianie.

§ 6.

Sklad, organizacje, siedzibe oraz tryb pracy ,, Zakladowego Zespotu Reagowania” okresla
»Instrukcja Dziatania Zaktadowego Zespolu Reagowania™, ktéra stanowi Zatacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZATWIERDZAM Siedlce, dnia 20 stycznia 2017 roku

INSTRUKCJA DZIALANIA

ZAKELADOWEGO ZESPOLU REAGOWANIA

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU WETERYNARII ZS.
w SIEDLCACH
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1. Sklad Zakladowego Zespolu Reagowania (ZZR)
W sktad ZZR wchodza:

Przewodniczgcy — Mazowiecki Wojewddzki Lekarz Weterynarii;

Zastgpca Przewodniczgcego — Zastgpca Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii;

Czlonek ZZR - Specjalista ds. ochrony informacji niejawnych i ds. obronnych;
Czlonek ZZR — Kierownik Zespotu ds. administracyjnych /lub osoba go zastepujaca/;
Czlonek — St. inspektor ds. zdrowia zwierzat i zwalczania choréb zakaznych zwierzat

Czlonek - Administrator Systeméw Informatycznych

oraz w zaleznosci od charakteru zaistniatej sytuacji kryzysowej inne osoby Zaproszone przez

Mazowieckiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, osoby zatrudnione w Wojewddzkim

Inspektoracie Weterynarii zs. w Siedlcach, pracownicy Powiatowych Inspektoratéw

Weterynarii z terenu wojewddztwa mazowieckiego.

2. Zadania Zakladowego Zespolu Reagowania
Do zadan ,,Zaktadowego Zespotu Reagowania” nalezy w szczegdlnosci:

1. ocena wystgpujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mieé wplyw na
bezpieczenstwo publiczne i prognozowanie tych zagrozen na terenie miasta i zaktadu
pracy;

2. przygotowywanie  propozycji dziatah i przedstawianie = Mazowieckiemu
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii wnioskéw dotyczacych wykonania, Zmiany
lub zaniechania dziatan ujetych w planie zarzgdzania kryzysowego;

3. przekazywanie do wiadomosci pracownikom informacji zwiazanych z zagrozeniami;

4. opiniowanie planu zarzadzania kryzysowego, oraz:

® opracowanie rocznego planu pracy;
* organizowanie i prowadzenie szkoleri ,,Zakladowego Zespohu Reagowania”;

e prowadzenie stosownej dokumentacji.

3. Obowigzki czlonkéw ,,Zakladowego Zespolu Reagowania”
Obowiazki Przewodniczacego Zakladowego Zespotu Reagowania :
* kierowanie pracg ,,Zaktadowego Zespotu Reagowania;
* kierowanie, koordynowanie oraz podejmowanie decyzji w przypadku zaistnienia

sytuacji kryzysowej lub kleski zywiotowe;.




Obowigzki Zastgpcy Przewodniczgcego Zakladowego Zespotu
Reagowania :

e zastgpowanie Przewodniczacego ZZR;

e opracowywanie planu pracy ZZR;

e nadzér nad opracowywaniem dokumentacji dzialan ,Zaktadowego Zespolu
Reagowania”;

e uczestniczenie w pracach i szkoleniach ZZR ;

* wykonywanie innych doraznie zleconych zadan i polecer Przewodniczacego ZZR.

Obowiazki pozostatych cztonkéw ZZR :

* zbieranie i przetwarzanie danych dotyczacych zagrozen na terenie zaktadu pracy;
¢ uczestniczenie w pracach i szkoleniach ZZR;
* wykonywanie innych doraznie zleconych zadan i polecen Przewodniczacego ZZR
Za protokotowanie posiedzen ZZR oraz przechowywanie i kompletowanie dokumentacji

pracy i dziatan ZZR odpowiada Specjalista ds. ochrony informacji i ds. obronnych.

4. Miejsce pracy Zakladowego Zespolu Reagowania

W warunkach normalnych posiedzenia ZZR odbywaja si¢ w budynku Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach (ul. Kazimierzowska 29) w sali konferencyjnej. W
przypadku zaistnienia stanu klgski zywiotowej lub sytuacji kryzysowej i przejécia ZZR w
tryb pracy ciaglej, dyzury petione beda w budynku Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii zs. w Siedlcach (ul. Kazimierzowska 29, Budynek B), w sali nr 10 (parter). Za
zabezpieczenie logistyczne dla pracownikéw pelnigcych dyzury odpowiada Kierownik

zespotu ds. administracyjnych .

S. Tryb pracy Zakladowego Zespolu Reagowania

W warunkach normalnych posiedzenia ZZR odbywajg si¢ nie rzadziej niz 1 raz na rok , przy
czym o ile nie wystapig inne okolicznosci i zdarzenia terminy spotkan to miesiac czerwiec
(przed rozpoczeciem wakacji).

W przypadku zaistnienia stanu kleski zywiolowe]j lub sytuacji kryzysowej o duzej skali
zagrozenia dla zycia, zdrowia pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w

Siedlcach ZZR dziata w trybie ciggltym.




W tym celu sklad ZZR powigkszany jest od 8 do 12 pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach (w zaleznosci od przewidywanego czasu trwania
sytuacji kryzysowej).

Dyzur pelniony jest catodobowo w systemie zmianowym 12 godzinnym przez 2 osoby —
Starszy Dyzurny i Dyzurny.

Czas trwania od godz. 8.00 do godz. 20.00 i od 20.00 do 8.00. Pracownicy majacy objaé
dyzur musza przyby¢ do Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii zs. w Siedlcach na
minimum 15 minut przed objeciem dyzuru.

Osoby petnigce dyzur w nocy po zdaniu dyzuru majg dzieri wolny. Pozostate osoby pelnigce
dyzury, za przepracowane nadgodziny réwniez dostana dni wolne (w zaleznosci od liczby
godzin) w ciggu miesigca od zakoficzenia peinienia dyzuréw. Dla pracownikéw petnigcych
dyzur nocny Wojewodzki Inspektorat Weterynarii zs. w Siedlcach zapewnia posilek
regeneracyjny.

Za prowadzenie ewidencji liczby nadgodzin i zabezpieczenie logistycznie odpowiada

Kierownik zespotu ds. administracyjnych .

Do obowigzkéw dyzurnych nalezy:
* zapewnienie przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego
(prowadzonej akcji ratowniczej);
w sytuacjach naglych (informacje o istotnym znaczeniu dla bezpieczenstwa pracownikow)
natychmiast informowa¢ telefonicznie (w nocy) lub osobiscie w godzinach pracy :
e Mazowieckiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;
* utrzymywac staty kontakt z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego ,
¢ dokumentowaé istotne informacje (zaistniale zdarzenia, otrzymane i przekazane
sygnaly) w ,,Zeszycie Dyzuru ZZR”;
¢ dbac¢ o powierzony sprzgt (telefon/fax, komputer) oraz zachowaé czysto$¢ w miejscu
pehnienia dyzuru.
Instruktaiu dla oséb pelnigcych dyzur udziela specjalista ds. ochrony informacji
niejawnych i ds. obronnych na 15 minut przed objeciem dyzuru. Nadzoruje réwniez Sposéb
petnienia dyzuru oraz zbiera informacje z przebiegu dyzuru, z ktérych w dni robocze o godz.

8,30 sktada meldunek Mazowieckiemu Wojewo6dzkiemu Lekarzowi Weterynarii.
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Wykaz dyzurnych i zmiany dyzurow:

e Nrl-—st dyz Dorota Pilich,

e Nr2-st. dyz. Anna Duras,

e Nr3 - st. dyz. Mariusz Rawa,

e Nr4 - st. dyz. Krzysztof Paczuski,
e Nr 5 —st. dyz. Radostaw Biernacki,
® Nr 6 —st. dyz. Piotr Laprus,

Rezerwa — st dyz. Ewa Kunaszyk,

dyz. Paulina Kiwacz;

dyz. Marcin Bareja;

dyz. Pawel Kobylarz;

dyz. Urszula Ksiezopolska;

dyz. Marzena Jgdrzejewicz-Jurzyk;
dyz Lukasz Majewski ;

dyz. Dariusz Nurzynski.

Uwaga ! — w przypadku gdyby, kt6ras z wymienionych oséb zakonczytaby prace

w  Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii zs. w Siedlcach, jej miejsce na dyzurze

zajmuje automatycznie osoba, ktéra zostata zatrudniona na jej miejsce.

Grafik dyzurow
Dzien dyzuru Godz. 8.00 - 20.00 Godz. 20.00 - 8.00
Dzien 1° Zmiana nr 1 Zmiana nr 2
Dzien 2 Zmiananr 3 Zmiana nr 4
Dzien 3 Zmiana nr 5 Zmiana nr 6
Dzien 4 Zmiana nr 2 Zmiana nr 1
Dzien 5 Zmiana nr 4 Zmiana nr 3
Dzien 6 Zmiananr 6 Zmiana nr 5
Dzien 7 Zmiana nr 1 Zmiana nr 2
Dzien 8 Zmiananr 3 Zmiana nr 4

Jezeli zajdzie potrzeba utrzymania pelnienia dyzuréw dluzej, dalsze zmiany sa

wyznaczane wedlug tego samego schematu

° Dziefi 1 — zmiana nr 1 pelni dyzur od chwili uruchomienia dyzuru ZZR

do godz. 20.00
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Wykaz najpotrzebniejszych numerow telefonéw
Mazowiecki Wojewddzki Lekarz Weterynarii (Przewodniczacy ZZR) — 606-820-846
Zastgpca Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii — 665-414-454
Wojewodzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego -22 595-13-05/987/
Dyrektor WB i ZK — 22 695-64-81
Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Mazowieckiego —
22 695-64-81

o Centrala KM Policji /tgczy wszystkie numery alarmowe/ - 25 643 22 22
e Szpital Wojewodzki w Siedlcach — centrala 25 640 32 00

o Szpital Miejski w Siedlcach — centrala 25 632 20 60

¢ POGOTOWIE RATUNKOWE - 999 LUB 112

* STRAZPOZARNA - 998

* Dyzur calodobowy ZZR w WIW zs. w Siedlcach — tel./fax 25 63-264-59, 63-255-84

Schemat przekazywania informacji w ramach dyzuru ZZR

Zakladowy Zespol
Reagowania
2563 264 59
/dyzur/
{ |
Wojewddzkie Centrum MWLW Wojewoda Mazowiecki
Zarzadzania ZZR/przewodniczacy/ Tel. 22 695-62-44
Kryzysowego 606 820 846 Fax 22 695-62-22
2259513 05
lub 987




WYKAZ NUMEROW TELEFONOW OSOB WCHODZACYCH W SKLAD
»ZAKLADOWEGO ZESPOELU REAGOWANIA”

LP Stanowisko sluzbowe Nazwisko i imi¢ Telefon
1 Mazowiecki Wojewodzki Beata Anna 606-820-846
Lekarz Weterynarii Tomanek
2 Zastepca Mazowieckiego Stanistaw 665 414 454
Wojewodzkiego Lekarza Tesiorowski
Weterynarii
3 Kierownik Zespotu ds. Piotr Posrednik 694 465 899
Administracyjnych
4 St. inspektor ds. zdrowia Monika Skowron 694 465 885
zwierzat i zwalczania choréb
zakaznych zwierzat
S Specjalista ds. bhp ochrony Wojciech 25 631-10-86
informacji niejawnych i ds. Krasuski
obronnych
6. Administrator Systeméw Radostaw 25 632-64-59
Informatycznych Biernacki w.S3
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